
 

 
Die Stadt Dessau-Roßlau bildet jeweils beginnend ab 1. August des Jahres 
 

Verwaltungsfachangestellte 
 
aus. 
 
Folgende Voraussetzungen sind zu erfüllen: 
 
Schulbildung: mindestens erweiterter Realschulabschluss mit sehr guten 

bis guten Kenntnissen in Deutsch und Mathematik sowie 
einem guten Gesamtdurchschnitt 

  
Anforderungen: soziales  Verständnis 
 Hilfsbereitschaft 
 gute Umgangsformen 
 sprachliche Begabung 
 Kontakt- und Einsatzfreudigkeit 
 Organisationsfähigkeit 
 Grundkenntnisse im Umgang mit dem PC 
  
 Gesucht werden verantwortungsbewusste Persönlichkeiten, 

die jederzeit in der Lage sind, sorgfältig, gründlich, 
selbstständig, zielstrebig und kooperativ zu arbeiten. 
Die Bewerber/innen sollten an kommunalen, politischen, 
rechtlichen und verwaltungstechnischen Fragen interessiert 
sein sowie ein umfangreiches Allgemeinwissen besitzen. 

  
Verlauf der Ausbildung :  
  
Ausbildungsdauer: 3 Jahre -  
 Praktische Ausbildung bei der  
 Stadtverwaltung Dessau-Roßlau 
 Theoretische Ausbildung durch das Studieninstitut für 

kommunale Verwaltung Sachsen-Anhalt e. V. und das 
Anhaltische Berufsschulzentrum „Hugo Junkers“  Dessau-
Roßlau – BbS I   

  
Bewerbungsunterlagen: Bewerbungsschreiben 
 Lebenslauf (tabellarisch) 
 Zeugniskopie/n (Sekundarschule: Halbjahres- und 

Jahreszeugnis; Gymnasium: Kurshalbjahreszeugnisse sowie 
weiterführende Schul- bzw. Ausbildungs- und 
Prüfungszeugnisse) 

 Beurteilungen von Praktika 
  
Anschrift: Stadtverwaltung Dessau-Roßlau, Haupt- und Personalamt, 

Postfach 1425, 06813 Dessau-Roßlau 
 
 
 

 
Ausbildung bei der Stadt Dessau-Roßlau 



Bitte reichen Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen ein.  
 

(Der konkrete Ausschreibungszeitraum wir noch bekannt gegeben.) 
 
Bei gleicher Eignung werden schwerbehinderte Bewerber/innen bevorzugt  berücksichtigt. 
 
Bewerbungsunterlagen können auch persönlich im Haupt- und Personalamt,  
Zimmer 439 und 443, Zerbster Str. 4, 06844 Dessau-Roßlau, abgegeben werden. 
Unvollständige Bewerbungsunterlagen finden im Rahmen der Auswahl keine 
Berücksichtigung. 
 
Bewerbungsunterlagen werden aus Kostengründen nur zurückgeschickt, wenn Sie uns einen 
ausreichend frankierten Rückumschlag in angemessener Größe einreichen. Nach 
telefonischer Vereinbarung können die Unterlagen auch persönlich abgeholt werden. 
Bewerbungskosten werden durch die Stadt Dessau-Roßlau nicht erstattet. 


